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1. INTRODUCCIÓN
El Sistema de Información Nacional de PCBs (SIN-PCBs) es una aplicación 
informática que gestiona información de la base de datos de “Compuestos 
Orgánicos Persistentes, específicamente de Bifenilos Policlorados (PCBs)", 
mismos que están regulados a nivel internacional por el Convenio de 
Estocolmo. Esta plataforma está preparada para seguir los lineamientos 
del Plan de Implementación del Gobierno Electrónico.

2. OBJETIVO
El presente manual tiene como objetivo proveer de una guía a los 
usuarios, a través de imágenes capturadas de la aplicación web, para el 
uso sencillo y adecuado del Sistema de Información de apoyo al llenado 
de los formularios respectivos por las Empresas que utilicen el SIN-PCBs.

3. OBTENCIÓN DE USUARIO Y CONTRASEÑA
Para el uso del Sistema de Información Nacional de PCBs, es necesario 
realizar un proceso administrativo necesario por el Representante Legal 
de la Empresa (que únicamente cuenten con existencias contaminadas 
con PCB)  quién deberá remitir nota oficial al Viceministerio de Medio 
Ambiente, Biodiversidad, Cambios Climáticos y de Gestión y Desarrollo 
Forestal dirigida a la máxima autoridad, solicitando su Registro en el 
Sistema de  Información Nacional de PCBs, asimismo deberá remitir los 
datos que se indican líneas abajo, para que se le asigne una Cuenta de 
Usuario y Contraseña que le llegara al correo electrónico proporcionado 
por la empresa, y así poder ingresar al sistema SIN-PCBs y realizar el 
vaciado de los datos.

Los datos requeridos son los siguientes:
•	 Nombre o Razón Social
•	 Nombre del representante legal
•	 Una fotografía del representante legal en forma digital 

(*.jpg, * jpeg, *.png)
•	 Copia del Testimonio del Poder Notariado del Representante Legal*.pdf
•	 Sector (Energía, Hidrocarburos, Minería)
•	 Dirección
•	 Teléfono
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•	 Fax
•	 Departamento
•	 Email

3.1. INTERFAZ DE INICIO DE SESIÓN

Una vez obtenido los datos de usuario y contraseña, el encargado de PCBs 
podrá ingresar en el SIN-PCBs siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1. Para iniciar sesión debe ingresar en el navegador la siguiente dirección
(Ver Figura 1).

Paso 2. Para la autenticación, Ingresar Usuario y Contraseña en los campos 
correspondientes (ver Figura 2).

http://snia.mmaya.gob.bo/web/modulos/pronacops/sinpcb/

Figura 1. Dirección de la Páginas

Figura 2. Página de inicio y autenticación
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Paso 3. Hacer clic en Entrar (ver Figura 2).
El sistema verificará la autenticación del usuario y contraseña, si son correctas el 
usuario ingresará al sistema (ver Figura 3), en caso de ingresar datos incorrectos 

el sistema mostrará un mensaje de error (ver Figura 2.1).

Figura 2.1. Mensaje de error

Figura 3. Página Principal del Usuario

4. DE LOS USUARIOS
Se llaman usuarios a las personas que pueden acceder al sistema. El 
Usuario es el que, realiza las acciones de introducir datos al Sistema.

Vista de la Página Principal del usuario.

Las opciones del menú de la Figura 3 se detallan a continuación.
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4.1. Menú Principal del Usuario

El menú principal muestra todas las opciones a las que el usuario tiene 
acceso. (Ver Figura 3).

4.1.1. Registros de PCBs

4.1.1.1. Registro de Equipos

La opción Registro de PCBs (clic) 
muestran las tres siguientes opciones 
en la pantalla: (Ver Figura 4).

Figura 4. Pantalla Registros de PCBs

La opción Registro de Equipos (clic) 
muestra las opciones siguientes en la 
pantalla (ver Figura 5).

a).	 Descargar plantilla (clic): Realiza la descarga del archivo del 
sistema en planilla Excel (en la carpeta descargas).

b).	 Buscar archivo (clic): Se busca el archivo Excel para importarlo.
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4.1.1.2. Registro de Aceites

c).	 Cargar archivo (clic): Carga el archivo Excel en el Sistema.

d).	 Guardar Datos (clic): Guarda los Datos en la Base de Datos del 
Sistema.

Figura 5. Pantalla Registro de Equipos

La opción Registro de Aceites (clic) 
muestra las opciones siguientes en la 
pantalla (ver Figura 6).

a).	 Descargar plantilla (clic): Realiza la descarga del archivo del 
sistema en planilla Excel (en la carpeta descargas).

b).	 Buscar archivo (clic): Se busca el archivo Excel para importarlo.

c).	 Cargar archivo (clic): Carga el archivo Excel en el Sistema.

d).	 Guardar Datos (clic): Guarda los Datos en la Base de Datos del 
Sistema.
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Figura 6. Pantalla Registro de Aceites

Figura 7. Pantalla Registro de Desechos

4.1.1.3. Registro de Desechos
La opción Registro de Desechos (clic) 
muestra las opciones siguientes en la 
pantalla (ver Figura 7).

a).	 Descargar plantilla (clic): Realiza la descarga del archivo del 
sistema en planilla Excel (en la carpeta descargas).

b).	 Buscar archivo (clic): Se busca el archivo Excel para importarlo.

c).	 Cargar archivo (clic): Carga el archivo Excel en el Sistema.

d).	 Guardar Datos (clic): Guarda los Datos en la Base de Datos del 
Sistema.
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Figura 8. Pantalla Datos de la Empresa

Figura 9. Pantalla Manuales

4.2. File de la Empresa

4.3. Manuales

La opción File de la Empresa (clic) 
muestra los Datos de la Empresa y sus 
existencias de Equipos (clic), Aceites 
(clic) y Desechos (clic) contaminados 
con PCBs (ver Figura 8).

La opción Manuales (clic) muestra 
los documentos, guías, boletines, 
manuales y otros disponibles en el 
sistema que se podrán descargar para 
información del Usuario (en la carpeta 
descargas) (Ver Figura 9).
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4.4. Cuenta

4.4.1. Mi Perfil (clic)

La opción Cuenta (clic) muestran las siguientes opciones en la 
pantalla: (Ver Figura 10).

Figura 10. Pantalla Cuenta

Figura 11. Mi Perfil

La opción Mi Perfil (clic) muestra las 
siguientes opciones en la pantalla (ver Figura 
11), realiza la configuración o modificación 
de la cuenta y su contraseña.
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Figura 12. Datos Generales

Figura 13. Imagen de Perfil

a).	 Datos Generales (clic): Realiza la actualización de los datos 
generales de la empresa en el sistema.

Paso 1. Realizar la actualización de datos (ver Figura 12).

Paso 2. Hacer clic en Actualizar información (ver Figura 12).

Paso 3. Hacer clic en OK.

b).	 Imagen de Perfil (clic): Se realiza la selección de su imagen de 
perfil en formato *.jpg, *jpeg, *.png.

Paso 1. Hacer clic en Buscar archivo, seleccionar imagen, abrir 
(ver Figura 13).

Paso 2. Hacer clic en Actualizar imagen (ver Figura 13).

Paso 3. Hacer clic en OK.
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c).	 Seguridad (clic): Realiza el cambio de la contraseña.

Paso 1. Realizar la actualización de los datos de contraseña 
(ver Figura 14).

Paso 2. Hacer clic en Actualizar Contraseña (ver Figura 14).

Paso 3. Hacer clic en OK.

Figura 14. Seguridad

4.4.2. Cerrar Sesión (clic)

Cierra la sesión actual.

5. Como ingresar los datos en las Tablas de Formulario 
(Equipos, Aceites y/o Desechos) en Excel
Los datos que se ingresaran en las diferentes tablas, deben mantener el 
formato establecido por el sistema para su procesamiento que son los 
siguientes:

1).	 Tabla Formulario Equipos
2).	 Tabla Formulario Aceites
3).	 Tabla Formulario Desechos

5.1. Tabla Formulario Equipos

La tabla Formulario Equipos está dividida en dos partes Figura 15. 
Formulario Equipos parte1 (ejemplo) y Figura 15.1. Formulario Equipos 
parte2 (ejemplo) para su mejor comprensión.
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Figura 15. Formulario Equipos parte1 (ejemplo)

Ver Figura 15.

1).	 Cantidad: Ingresar la cantidad de equipos como se muestra 
en el ejemplo (ver fig. 15).

2).	 Código Empresa1: Ingresar el código del equipo como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 15).

3).	 Tipo Equipo: Seleccionar el tipo de equipo como se muestra 
en el ejemplo (ver fig. 15).

4).	 N° Serie/Placa: Ingresar la Serie/Placa que tiene el equipo 
como se muestra en el ejemplo.

5).	 Año: Ingresar el año de producción (fecha de creación) del 
equipo como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15).

6).	 Marca: Ingresar la marca del equipo como se muestra en el 
ejemplo (ver fig. 15).

7).	 Origen: Ingresar el origen (nacionalidad) del equipo como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 15).

8).	 Ubicación: Ingresar la ubicación donde se encuentra 
localizado el equipo como se muestra en el ejemplo (ver fig. 
15).

9).	 UTM X: Ingresar la coordenada georeferncial X (latitud) de la 
ubicación global del equipo como se muestra en el ejemplo 
(ver fig. 15).
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10).	 UTM Y: Ingresar la coordenada georeferencial Y (longitud) de 
la ubicación global del equipo como se muestra en el ejemplo 
(ver fig. 15).

11).	 Observaciones: Ingresar las observaciones correspondientes 
del equipo como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15).

12).	 Ancho (m): Ingresar el acho del equipo en metros como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 15).

13).	 Alto (m): Ingresar el alto del equipo en metros como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 15).

Figura 15.1. Formulario Equipos parte2 (ejemplo)

1 Se recomienda que la codificación incluya las iniciales de la Empresa.

Ver Figura 15.1.

14).	 Largo (m): Ingresar el largo del equipo en metros como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

15).	 Diámetro (m): Ingresar el diámetro del equipo en metros 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

16).	 V aceite (L): Ingresar V del aceite en litros como se muestra 
en el ejemplo (ver fig. 15.1).

17).	 Peso aceite (kg): Ingresar el peso del aceite en kilogramos 
que contiene el equipo como se muestra en el ejemplo (ver 
fig. 15.1).
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18).	 Peso carcasa (kg): Ingresar el peso de la carcasa del aceite 
en kilogramos como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

19).	 Peso Total aprox. (kg): Ingresar el peso total aproximado 
(Peso aceite + Peso carcasa) en kilogramos del aceite como 
se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

20).	 Peso Total aprox. (Ton): Ingresar el peso total aproximado en 
toneladas del aceite como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

21).	 Potencia (KVA): Ingresar la potencia (KVA) en kilovoltiamperio 
del equipo como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

22).	 Contenido de PCBs (ppm): Ingresar el contenido de PCBs 
(ppm). en partes por millón del equipo como se muestra en el 
ejemplo (ver fig. 15.1).

23).	 Estado del Equipo: Seleccionar el estado del equipo como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

24).	 Condiciones del equipo: Seleccionar la condición (estado) del 
equipo como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

25).	 Tipo de Análisis: Seleccionar el tipo de análisis del equipo 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 15.1).

26).	 Disposición: Seleccionar la disposición del equipo (en donde 
está depositado) como se muestra en el ejemplo (ver fig. 
15.1).

2 Se recomienda que la codificación incluya las iniciales de la Empresa
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Ver Figura 16.

1).	 Cantidad: Ingresar la cantidad de aceites como se muestra en 
el ejemplo (ver fig. 16).

2).	 Código2 : Ingresar el código del aceite como se muestra en el 
ejemplo (ver fig. 16).

3).	 Ubicación: Ingresar la ubicación donde se encuentra localizado 
el aceite como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16).

4).	 UTM X: Ingresar la coordenada georeferencial X (latitud) de 
la ubicación global del aceite como se muestra en el ejemplo 
(ver fig. 16).

5).	 UTM Y: Ingresar la coordenada georeferencial Y (longitud) de 
la ubicación global del aceite como se muestra en el ejemplo 
(ver fig. 16).

Figura 16. Formulario Aceites parte1 (ejemplo)

5.2. Tabla Formulario Aceites

La tabla Formulario Aceites está dividida en dos partes Figura 16. 
Formulario Aceites parte1 (ejemplo) y Figura 16.1. Formulario Aceites 
parte2 (ejemplo) para su mejor comprensión.
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Figura 16.1 Formulario Aceites parte2 (ejemplo)

Ver Figura 16.1

10).	 Peso Envase Vacío (kg): Ingresar el peso del envase vacío del 
aceite en kilogramos como se muestra en el ejemplo (ver fig. 
16.1).

11).	 Peso Total aprox. (kg): Ingresar el peso total aproximado del 
aceite (Peso Aceite + Peso Envase) en kilogramos como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 16.1).

12).	 Peso Total aprox. (Ton): Ingresar el peso total aproximado en 
toneladas como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16.1).

6).	 Tipo Aceite: Ingresar el tipo de aceite que tiene como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 16).

7).	 Tipo Contenedor: Seleccionar el tipo de envase donde se 
encuentra el aceite como se muestra en el ejemplo (ver fig. 
16).

8).	 Volumen Aceite (L): Ingresar el volumen del aceite en litros 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16). 

9).	 Peso Aceite (kg): Ingresar el peso del aceite en kilogramos 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16).
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Figura 17. Formulario Desechos parte1 (ejemplo)

13).	 Contenido de PCBs (ppm): Ingresar el contenido de PCBs 
en partes por millón (ppm) del aceite como se muestra en el 
ejemplo (ver fig. 16.1).

14).	 Condición del Aceite: Seleccionar la condición del aceite 
(estado del aceite) como se muestra en el ejemplo (ver fig. 
16.1).

15).	 Disposición: Seleccionar la disposición del aceite (en qué 
ambiente) como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16.1).

16).	 Tipo de Análisis: Seleccionar el tipo de análisis del aceite 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16.1).

17).	 Observaciones: Ingresar las observaciones correspondientes 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 16.1).

5.3. Tabla Formulario Desechos

La tabla Formulario Desechos está dividida en dos partes Figura 17. 
Formulario Desechos parte1 (ejemplo) y Figura 17.1. Formulario Desechos 
parte2 (ejemplo) para su mejor comprensión.

3 Se recomienda que la codificación incluya las iniciales de la Empresa.
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Ver Figura 17.

1).	 Cantidad: Ingresar la cantidad de desechos como se muestra 
en el ejemplo (ver fig. 17).

2).	 Código3: Ingresar el código del desecho como se muestra en el 
en el ejemplo (ver fig. 17).

3).	 Ubicación: Ingresar la ubicación donde se encuentra 
depositado el desecho como se muestra en el ejemplo (ver 
fig. 17).

4).	 UTM X: Ingresar la coordenada georeferncial x (latitud) de la 
ubicación global del desecho como se muestra en el ejemplo 
(ver fig. 17).

5).	 UTM Y: Ingresar la coordenada georeferncial y (longitud) de la 
ubicación global del desecho como se muestra en el ejemplo 
(ver fig. 17).

6).	 Tipo Desecho: Seleccionar el tipo de desecho como se muestra 
en el ejemplo (ver fig. 17).

7).	 Tipo Contenedor: Seleccionar el tipo de envase donde se 
encuentra el desecho como se muestra en el ejemplo (ver fig. 
17).

8).	 Volumen Desecho (L): Ingresar el volumen de desechos en 
litros como se muestra en el ejemplo (ver fig. 17).

9).	 Pesos Desechos (kg): Ingresar el peso del desecho en 
kilogramos como se muestra en el ejemplo (ver fig. 17).
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Ver Figura 17.1.

10).	 Peso Envase Vacío (kg): Ingresar el peso del envase vacío del 
desecho en kilogramos como se muestra en el ejemplo (ver 
fig. 17.1).

11).	 Peso Total aprox. (kg): Ingresar el peso total aproximado del 
desecho (Pesos Desecho + Peso envase vacío) en kilogramos 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 17.1).

12).	 Peso Total aprox. (Ton): Ingresar el peso total aproximado del 
desecho en toneladas como se muestra en el ejemplo (ver 
fig. 17.1).

13).	 Contenido de PCBs (ppm): Ingresar el contenido de PCBs 
(ppm) en partes por millón (ppm) del desecho como se 
muestra en el ejemplo (ver fig. 17.1).

14).	 Condición del Contenedor: Seleccionar el tipo de condición 
del contenedor (estado) como se muestra en el ejemplo (ver 
fig. 17.1).

15).	 Disposición: Seleccionar la disposición del desecho (en 
donde está depositado) como se muestra en el ejemplo (ver 
fig. 17.1).

Figura 17.1. Formulario Desechos parte2 (ejemplo)
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Nota: Tomar en cuenta lo siguiente:
•	 La empresa tendrá que realizar la actualización de los datos de 

los formularios (Equipos, Aceites, Desechos) permanentemente 
de acuerdo a la gestión ambientalmente adecuada que se vaya 
desarrollando.

Sitio Web:

http://snia.mmaya.gob.bo/web/modulos/pronacops/sinpcb/

16).	 Tipo de Análisis: Seleccionar tipo de análisis que tiene el 
desecho como se muestra en el ejemplo (ver fig. 17.1).

17).	 Observaciones: Ingresar las observaciones correspondientes 
como se muestra en el ejemplo (ver fig. 17.1).
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